
受験番号　　　　　　　　　　　受験者氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　 合計　　　　　

問題 採点項目 チェック項目 配点 得点
問題 1 項目 1 詳細1 “EL3級実技サンプル問題.xlsx”を開き「新規会員」ワークシート上で採点を行う。

(1)受験番号(C1)および受験者氏名(C2)が左詰めで正しく入力されている。
（すべてできていて得点）

2

項目 2 (2)「新規会員」ワークシートが指示通り編集されている。 9
詳細1 ・B7に「新宿店」、B8に「渋谷店」、B22に「合計」、B23に「平均」、B24に「最大」、B25に「最小」の文

字列が正しく入力されている。
（すべてできていて得点）

(+3)

詳細2 ・罫線の種類および位置が正しい。（すべてできていて得点） (+3)
詳細3 ・列の幅が列Aが「3」、列Bが「12」、列Cから列Hが「10」、列Iが「15」に設定されている。

（すべてできていて得点）
(+3)

項目 3 (3)表のタイトルが指示通り作成されている。 10
詳細1 ･指示されたワードアートスタイル通りに作成されている。（目視チェック）

・＜図2＞とほぼ同じ位置に配置されている。(目視チェック)
（すべてできていて得点）

(+3)

詳細2 ・文字列「新規会員獲得集計表」が正しく入力されている。
・フォントが「HGP明朝E」、フォントサイズが「18ｐｔ」である。
（すべてできていて得点）

(+3)

詳細3 ・図形の塗りつぶしの色が「ゴールド、アクセント4」である。 (+2)
詳細4 ・図形の効果が「標準スタイル1」である。 (+2)

項目 4 詳細1 (4)表の項目名(B6からI6)のセルの塗りつぶしの色が「ゴールド、アクセント4、白+基本色40%」
（[テーマの色] 4行8列目）である。
（すべてできていて得点）

3

項目 5 詳細1 (5)B6からI6、B22からB25の文字の配置の横位置が「中央揃え」である。
（すべてできていて得点）

3

項目 6 詳細1 (6)B22からB25のフォントのスタイルが「太字」である。（すべてできていて得点） 3
小計 30

問題 2 項目 1 詳細1 「新規会員獲得集計表」が指示通り編集されている。
(1)数式が指示通り設定されている。
・C22 → =SUM(C7:C21)　　E22まで同様。（すべてできていて得点）

3

項目 2 詳細1 (2)数式が指示通り設定されている。
・C23 →=AVERAGE(C7:C21)　　E23まで同様。（すべてできていて得点）

3

項目 3 詳細1 (3)数式が指示通り設定されている。
・C24 → =MAX(C7:C21)　　E24まで同様。（すべてできていて得点）

3

項目 4 詳細1 (4)数式が指示通り設定されている。
・C25 → =MIN(C7:C21)　　E25まで同様。（すべてできていて得点）

3

項目 5 詳細1 (5)数式が指示通り設定されている。
・F7 → =(E7-D7)/D7　　F22まで同様。
・F7からF22の表示形式が小数点以下第1位までのパーセントスタイルである。
（すべてできていて得点）

4

項目 6 詳細1 (6)数式が指示通り設定されている。
・G7 → =IF(F7>=30%,"達成","")　　G22まで同様。
・G7からG22の文字の配置の横位置が「中央揃え」である。
（すべてできていて得点）

4

項目 7 詳細1 (7)数式が指示通り設定されている。
・H7 → =RANK.EQ(F7,$F$7:$F$21,0)　　H21まで同様。（すべてできていて得点）

4

項目 8 詳細1 (8)表示形式が指示通り設定されている。
・C7からE25の表示形式が桁区切りスタイルである。
（すべてできていて得点）

2

項目 9 詳細1 (9）スパークラインが指示通り設定されている。
・「推移」（I7からI21）にスパークラインが設定されている。
・［スパークラインの編集］ダイアログボックスにおいて、データ範囲が「C7:E21」、場所の範囲が
「$I$7:$I$21」である。
・スパークラインの種類が「折れ線」である。
・スパークラインツールの［デザイン］タブの表示において、「頂点（山）」チェックボックスがON、そ
れ以外のチェックボックスはOFFに設定されている。
・スタイルが「濃い緑，スパークライン スタイル カラフル #4」である。
（すべてできていて得点）

4

小計 30
問題 3 項目 1 詳細1 「コース別入会状況」ワークシート上で採点を行う。

(1)B3からG18がテーブルに設定され、テーブルスタイル「ゴールド，テーブルスタイル(中間)12」が
設定されている。
（すべてできていて得点）

2

項目 2 詳細1 (2)B3からG18の並べ替えが指示通り設定されている。
・[並べ替え]ダイアログボックスにおいて、最優先されるキーが「レギュラー」の「小さい順」に設定
されている。

4

Ｅｘｃｅｌ表計算処理技能認定試験３級実技サンプル問題採点シート(2019対応)
サーティファイ ソフトウェア活用能力認定委員会

※採点シートに記述されている数式は例であり、引数を省略したり、設定値が違っていても、問題指示通りの結果が得られれば減点しない
   ものとする。
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問題 採点項目 チェック項目 配点 得点
項目 3 詳細1 (3）B3からG18の表においてデータが指示通り抽出されている。

・「レギュラー」(C4からC18)が「平均より下」で、「支店名」（B4からB18）に「(F)」(すべて半角）を含ま
ない行が表示されている。
（フィルターを使用して正しく抽出されていて得点）

4

小計 10
問題 4 項目 1 「月別入会状況」ワークシート上で採点を行う。

(1)グラフが指示通り作成されている。
18

詳細1 ・グラフの種類が「積み上げ縦棒」である。
・データの範囲が「=月別入会状況!$B$4:$G$16」、凡例項目（系列）が「レギュラー、デイタイム、
モーニング、アフター5、ナイト」である。
（すべてできていて得点）

(+4)

詳細2 ･B19からG32の範囲に作成されている。
・グラフスタイルが「スタイル6」である。
（すべてできていて得点）

(+2)

詳細3 ・グラフエリアの塗りつぶしの色が「青、アクセント1、白+基本色60%」（[テーマの色] 3行5列目）で
ある。

(+3)

詳細4 ・プロットエリアの塗りつぶしが「テクスチャ：新聞紙」である。（目視チェック） (+2)
詳細5 ・グラフタイトルの文字列「月別入会状況」が正しく入力されている。

・グラフタイトルのフォントが「HGゴシックE」、フォントサイズが「14ｐｔ」に設定されている。
・図形のスタイルがテーマスタイルの「光沢-青、アクセント1」である。（目視チェック）
（すべてできていて得点）

(+3)

詳細6 ・横（項目）軸のフォントが「HGゴシックE」である。 (+2)
詳細7 ・凡例の図形の枠線の色が「白、背景1」（[テーマの色]1行1列目）である。 (+2)

小計 18
問題 5 項目 1 「新規会員」ワークシート上で採点を行う。

(1)ページ設定が指示通りである。
12

詳細1 ・印刷範囲がB3:I25に設定されている。
・用紙サイズが「A4」、印刷の向きが「横」に設定されている。
（すべてできていて得点）

(+4)

詳細2 ・拡大/縮小が「110%」に設定されている。
・印刷位置が用紙の水平方向の中央に印刷されるように設定されている。
（すべてできていて得点）

(+4)

詳細3 ・ヘッダーの右側に「&[日付]」が設定されている。
・フッターの中央部に「&［ページ番号］」が設定されている。
（すべてできていて得点）

(+4)

小計 12

合計 100
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