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※動作設定を確認する場合は、［ハイパーリンクの編集］ダイアログボックスを開き、リンク先を確認する。
採点対象 詳細 問題 チェック項目 配点 得点

全体 【詳細1】 1-(1) プレゼンテーション“福利厚生資料.pptx”が作成されている。
（異なるファイル名で保存されている場合は、ここでの配点を0点とし、以降の採点は通常通り行う。）

2

【詳細2】 1-(1) 6枚のスライドが指示通り挿入されている。（［ホーム］タブの［レイアウト］ボタンをクリックして確認を行う。各1点）
　□スライド1：「タイトル スライド」　　 □スライド4：「タイトルとコンテンツ」
　□スライド2：「タイトルとコンテンツ」  □スライド5：「タイトルとコンテンツ」
　□スライド3：「2つのコンテンツ」　　 　□スライド6：「2つのコンテンツ」
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【詳細3】 1-(2) スライドのデザインが指示通り設定されている。（すべてのスライドに設定されていて得点）
┌テーマ：「オーガニック」
└背景の書式設定：塗りつぶし：図の挿入：“背景.jpg”
　　　　　　　  　背景グラフィックを表示しない：ON

2

【詳細4】 2-(1)
2-(2)

スライド1～6のタイトル用、サブタイトル用のプレースホルダーに、テキストが指示通り入力されている。
（［アウトライン表示]で確認を行う。各プレースホルダーにつき1点）
　　　　　　［タイトル（すべて全角で入力）］　　[サブタイトル（すべて全角で入力）]
　スライド1：□ＳＡ会のご案内　　　　　　　　 　□福利厚生制度について（改行）株式会社ＳＡコーポレーション
　スライド2：□ＳＡ会の概要
　スライド3：□お申し込み方法
　スライド4：□カフェテリアプランとは？
　スライド5：□選べるサービス一覧
　スライド6：□ポイント例
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【詳細5】 2-(3) スライド2～4、6のコンテンツ用のプレースホルダーに、テキストファイルの内容が指示通り貼り付けられている。
（［アウトライン表示］で確認を行う。各プレースホルダーにつき1点）
　□スライド2　　：“スライド2.txt”「目的：～家族（登録制）」
　□スライド3の左：“スライド3.txt”「指定の～提出してください。」
　□スライド4　　：“スライド4.txt”「選べるサービス～１年間」
　□スライド6の右：“スライド6.txt”「人間ドック～（３００ｐｔ）」
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【詳細6】 5-(1) スライド1～6に、画面切り替えの効果が指示通り設定されている。
（［画面切り替え］タブで確認を行う。各スライドにつき2点）
　□スライド1：シンプル：出現　　　　　　　　□スライド4：シンプル：プッシュ
　□スライド2：はなやか：ディゾルブ　　　　　□スライド5：シンプル：プッシュ
　□スライド3：はなやか：ディゾルブ　　　　　□スライド6：はなやか：さざ波
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小計 33

スライド1 【詳細1】 2-(5)
①

タイトル用のプレースホルダーが、指示通り設定されている。（すべてできていて得点）
　┌フォント　　　　：MS P明朝
　├フォントスタイル：太字
　├フォントの色　　：黒、テキスト1、白+基本色35%
　└文字の効果　　　：影：内側（上）

4

【詳細2】 2-(5)
①

サブタイトル用のプレースホルダーが、指示通り設定されている。（すべてできていて得点）
　┌フォント　　　：HGS創英角ゴシックUB
　└フォントサイズ：1行目：28pt、2行目：18pt

2

【詳細3】 3-(1) テキストボックスが作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌テキストの追加　：暮らしにゆとりと輝きを
　├フォント　　　　：HGS創英角ゴシックUB
　├フォントサイズ　：24pt
　└フォントの色　　：オレンジ、アクセント5

4

スライド2 【詳細1】 2-(5)
②

コンテンツ用のプレースホルダーが、指示通り設定されている。（すべてできていて得点）
　┌箇条書き　：なし
　└間隔　　　：段落後：18pt

2

【詳細2】 4-(1) 動作設定ボタンが作成され、正答例と同様に配置されている。（各ボタンにつき、すべてできていて3点）
　□「カフェテリアプランとは？」のボタン
　┌ボタンの種類　　：ユーザー設定
　├リンク先　　　　：4. カフェテリアプランとは？
　├テキストの追加　：カフェテリアプランとは？
　├サイズ　　　　　：高さ：2cm、幅：8cm
　├図形のスタイル　：パステル-ゴールド、アクセント6（目視チェック）
　├図形の効果　　　：影：オフセット（中央）
　├フォント　　　　：HGP創英角ゴシックUB
　└フォントサイズ　：20pt
　
　□「選べるサービス一覧」のボタン
　┌ボタンの種類　　：ユーザー設定
　├リンク先　　　　：5. 選べるサービス一覧
　├テキストの追加　：選べるサービス一覧
　├サイズ　　　　　：高さ：2cm、幅：8cm
　├図形のスタイル　：パステル-ゴールド、アクセント6（目視チェック）
　├図形の効果　　　：影：オフセット（中央）
　├フォント　　　　：HGP創英角ゴシックUB
　└フォントサイズ　：20pt

　□「ポイントの一例」のボタン
　┌ボタンの種類　　：ユーザー設定
　├リンク先　　　　：6. ポイント例
　├テキストの追加　：ポイントの一例
　├サイズ　　　　　：高さ：2cm、幅：8cm
　├図形のスタイル　：パステル-ゴールド、アクセント6（目視チェック）
　├図形の効果　　　：影：オフセット（中央）
　├フォント　　　　：HGP創英角ゴシックUB
　└フォントサイズ　：20pt
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PowerPoint®プレゼンテーション技能認定試験初級 （サンプル） 実技採点シート （2013対応）

【基準Ⅰ】スライドのレイアウト・書式、テキストの入力・挿入、画面切り替え

【基準Ⅱ】各スライドに対する編集、スライドのストーリー展開
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採点対象 詳細 問題 チェック項目 配点 得点

スライド3 【詳細1】 2-(4) 右のコンテンツ用のプレースホルダーが削除されている。
（［オブジェクトの選択と表示］から［選択］ウィンドウを表示して確認を行う。）

2

【詳細2】 2-(5)
③

左のコンテンツ用のプレースホルダーが指示通り設定されている。（すべてできていて得点）
　┌箇条書き　　：なし
　└間隔　　　　：段落後：18pt

2

【詳細3】 3-(2)
①

図形が作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌図形　　　　　：四角形：角丸四角形
　├サイズ　　　　：高さ：6cm、幅：12cm
　├図形のスタイル：枠線のみ-黒、濃色1（目視チェック）
　├図形の枠線　　：線なし
　├図形の効果　　：影：内側（中央）
　├テキストの追加：≪お申し込み先≫（改行）株式会社ＳＡコーポレーション（改行）
　｜　　　　　　　　総務部総務課　担当：内山（改行）（内線：２０２１）
　｜　　　　　　　（すべて全角で入力し、文字列「総務課」と「担当」の間に全角スペースを1文字分挿入する。）
　├フォント　　　：HGS創英角ゴシックUB
　├フォントサイズ：1行目：24pt、2～4行目：20pt
　├フォントの色　：1行目：オレンジ、アクセント5、2～4行目：80%灰色、テキスト2、白+基本色10%
　└間隔　　　　　：1行目：段落後：18pt
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【詳細4】 3-(2)
②

ワードアートが作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌ワードアートスタイル：塗りつぶし-青緑、アクセント2、輪郭-アクセント2(目視チェック）
　├テキストの追加　　　：お申し込み後、５日で手続き完了（すべて全角で入力する）
　├フォントサイズ　　　：28pt
　└文字の効果　　　　　：光彩：青緑、18pt光彩、アクセント2
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【詳細5】 4-(2) 動作設定ボタンが作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌ボタンの種類　　：ホーム
　├リンク先　　　　：最初のスライド
　├図形のスタイル　：光沢-ゴールド、アクセント6
　└サイズ　　　　　：高さ：2.5cm、幅：2.5cm
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スライド4 【詳細1】 2-(5)
④

コンテンツ用のプレースホルダーの1、3行目が指示通り設定されている。（すべてできていて得点）
  ┌フォントスタイル：太字
　├箇条書き　　　　：●（正答例と同じものが選択されている）
　├行頭文字の色　　：濃い赤
　└間隔　　　　　　：段落前：30pt
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【詳細2】 2-(5)
④

コンテンツ用のプレースホルダーの2、4、5行目が指示通り設定されている。（すべてできていて得点）
　┌フォントサイズ：20pt
　├箇条書き　　　：✓（正答例と同じものが選択されている）
　├行頭文字の色　：濃い赤
　└インデント　　：最初の行：字下げ、幅：1cm

4

【詳細3】 3-(3) 画像が挿入され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌画像ファイル：“図1.jpg”
　└サイズ　　　：高さの調整：85%、幅の調整：85%、縦横比を固定する：ON、元のサイズを基準にする：ON
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【詳細4】 4-(3) 動作設定ボタンが作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌ボタンの種類　　：戻る
　├リンク先　　　　：2.ＳＡ会の概要
　├図形のスタイル　：光沢-ゴールド、アクセント6
　└サイズ　　　　　：高さ：2.5cm、幅：2.5cm
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スライド5 【詳細1】 3-(4)
①

コンテンツ用のプレースホルダーに表が作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌表の挿入　　　：4行4列
　├テキストの追加：正答例の通りに“表.txt”の内容が貼り付けられている
　├表のスタイル　：中間スタイル2-アクセント6
　├フォント　　　：HGP明朝E
　├表のサイズ　　：高さ：6cm、幅：27cm
　└配置　　　　　：すべてのセル：上下中央揃え
　　　　　　　　　　1行目のセル ：中央揃え
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【詳細2】 3-(4)
②

図形が作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌図形　　　　　　：ブロック矢印：下矢印
　├サイズ　　　　　：高さ：1.5cm、幅：1.5cm
　├図形の塗りつぶし：色：オレンジ、アクセント5
　├図形の枠線　　　：線なし
　└図形の効果　　　：影：オフセット（斜め右下）
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【詳細3】 3-(4)
③

ワードアートが作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌ワードアートスタイル：塗りつぶし-緑、アクセント1、影(目視チェック）
　├テキストの追加　：自分に合ったサービスを選んで利用（すべて全角で入力）
　├フォント　　　　：HGS創英角ゴシックUB
　├フォントサイズ　：24pt
　└フォントの色　　：スポイト：スライド上の赤いリボンの色を適用（目視チェック）
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【詳細4】 4-(3) 動作設定ボタンが作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌ボタンの種類　　：戻る
　├リンク先　　　　：2.ＳＡ会の概要
　├図形のスタイル　：光沢-ゴールド、アクセント6
　└サイズ　　　　　：高さ：2.5cm、幅：2.5cm
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スライド6 【詳細1】 2-(5)
⑤

右のコンテンツ用のプレースホルダーが指示通り設定されている。（すべてできていて得点）
　┌箇条書き　　：●（正答例と同じものが選択されている）
　├行頭文字の色：濃い赤
　└間隔　　　　：段落後：18pt

2

【詳細2】 3-(5) 画像が挿入され、正答例と同様に配置されている。
　画像ファイル：“図2.jpg”

1

【詳細3】 4-(3) 動作設定ボタンが作成され、正答例と同様に配置されている。（すべてできていて得点）
　┌ボタンの種類　　：戻る
　├リンク先　　　　：2.ＳＡ会の概要
　├図形のスタイル　：光沢-ゴールド、アクセント6（目視チェック）
　└サイズ　　　　　：高さ：2.5cm、幅：2.5cm

2

小計 67

合計 100
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